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LISAS KINNITATUD
Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse
ndukogu 30.11.2023. a koosoleku
protokolli nr 1-3/23/15 otsusega

Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse varasemate
Opingute ja tookogemuse arvestamise tingimused ja kord

1. Uldsatted

1.1 Ké&esolev kord reguleerib Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse (edaspidi kool) varasemate dpingute
ja tédkogemuse arvestamise (edaspidi VOTA) tingimusi ja korda kutseppe &ppekavade
taitmisel.

1.2 VOTA arvestamise eesmargiks on:

1.2.1 véaartustada isiku teadmisi ja oskusi, s6ltumata nende omandamise viisist ja kohast;

1.2.2 suurendada isikute hariduslikku ja td6alast mobiilsust ning avardada voimalusi
elukestvaks Gppeks;

1.2.3 hinnata taotleja formaalse, mitteformaalse, informaalse (igapdevase tegevuse kaudu
iseseisvalt dpitu) voi taiendkoolituse Bppimise kaigus omandatud padevuste vastavust
kooli vastuvotutingimustele ja 6ppekava dpivéljunditele;

1.2.4 lihendada taotleja Gpingute aega ja véltida juba Gpitu taas Gppimist.

1.3 VOTAL saab kasutada:
1.3.1 vastuvatutingimuste taitmisel;
1.3.2 poolelijaanud 6pingute jatkamisel,
1.3.3 dppekava vahetamisel,
1.3.4 Oppekava taitmisel (valja arvatud kutseeksami voOi I6pueksami sooritamisel) eelnevalt
labitud teemade, dpivéljundite voi moodulite Gpitulemuste tlekandmisel ja varasemate
Opingute vOi varasema t0okogemuse arvestamisel teema, Opivaljundi voi mooduli
Opitulemuseks;

1.3.5 kutse omistamiseks.

2. Taotlemine
2.1 VOTAL tunnustatakse {ldjuhul individuaalse hindamise korras dpilase taotluse alusel.
2.2 Opilasel (edaspidi taotleja) on igus taotleda VOTAL jargmistel juhtudel:

2.2.1 Oppekava taitmisel eelnevalt labitud dpivaljundite, teemade voi moodulite dpitulemuste
ulekandmise ja varasemate Opingute vOi téokogemuse arvestamisel, Opivéljundi voi
mooduli dpitulemuseks;

2.2.2 VOTA hindamist ja arvestamist ei kohaldata kooli I6petamiseks néutava riigieksami,
kutseeksami ja 16putdd kaitsmise sooritamise osas, va juhul kui riigieksam on sooritatud
vahemalt lavendi tasemel.

2.2.3 Opilase ennistamise korral arvestatakse eelnevalt Gpitust ainult tervikuna ldbitud ja
hinnatud mooduleid.

2.3 Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamisel hinnatakse moodulite eesmérkide,
opivaljundite ja hindamiskriteeriumite vastavust ning ajakohasust.

2.4 Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamiseks saab esitada andmeid, mida ei ole eelnevate
opingute kaigus VOTAga arvestatud.

2.5 VOTA taotleja esitab kooli taotluse téokogemuse (koos eneseanaliiisiga Lisa 5.1), varem
omandatud hariduse ja varasemate dpingute arvestamiseks kooli dppeinfosiisteemis (edaspidi
Tahvel).



2.6 Kool hindab ja arvestab VOTAna 6ppekava tervikosi mooduli v&i &pivéljundi tapsusega.
Vajadusel vdib kool teha erandeid.

2.7 Varasemate Opingute ja tookogemuse tdendamise kohustus on taotlejal.

2.8 Varasemaid Opinguid tdendatakse vastava diplomi, tunnistuse v6i muu haridust t6endava

dokumendi esitamisega.

2.9 Vilisriigis omandatud hariduse voi l&bitud Gpingute taseme hindamisel Idhtutakse UNESCO
Uldkonverentsil heaks kiidetud Rahvusvahelisest Ghtsest hariduse liigitusest (International
Standard Classification of Education — ISCED). Opilane esitab ENIC/NARIC keskuse poolt
tunnustatud haridust tdendavad dokumendid (kesk- ja kdrgharidus), kui haridus on omandatud
valisriigis. Valisriigis véljaantud muukeelne dokument peab olema télgitud eesti, vene voi
inglise keelde ning t6lge peab olema vandetdlgi tehtud.

2.10 Varasemat t0okogemust tdendatakse viitega valminud toddele vGi nende esitlusega, ndidiste
mapi, kutsetunnistuse voi muude dokumentaalsete tdenditega. Taotlusele lisatakse tdokogemuse
Kirjeldus ning eneseanalliis (Lisa 5.1).

2.11 Tookogemusena arvestatakse tOGtamist viimase viie aasta jooksul.

2.12 Taotleja esitab VOTA taotluse elektrooniliselt Tahvlis.

2.13 Taotleja lisab taotlusele Tahvlis varasemaid dpinguid, dpitulemusi ja td6kogemusi tdendavate
dokumentide koopiad nende korrektsete nimetustega (I6putunnistus, hinneteleht jne). Esitatakse
viimati omandatud vastav diplom, tunnistus voi muu haridust tdendav dokument.

2.14 VOTA taotlus esitatakse terviklikult kogu dppekava ulatuses voi antud 8ppeaastal dppekavas
olevate moodulite/Gpivaljundite osas.

2.15 VOTA taotlemine on 6pilasele tasuta.

2.16 Taotlusi saab tldjuhul esitada kaks korda 6ppeaastas:

2.16.1. alates 1. septembrist kahe kuu jooksul, kuid mitte hiljem kui 5 kalendripdeva pérast
mooduli algust;
2.16.2. alates 1. veebruarist the kuu jooksul, kuid mitte hiljem kui 5 kalendripdeva pérast
mooduli algust.
2.16.3. VOTA taotlus praktika (ettevottepraktika) arvestamiseks tuleb esitada hiljemalt 30
kalendripdeva (ks kuu) enne praktika algust.
2.16.4. Tahtajast hiljem esitatud taotlusi ei menetleta.
2.17 Tasulisel 6ppekohal dppides VOTAna arvestatud mooduli arvelt 8ppeteenustasu ei
vahendata.
2.18 Taotlejal on digus:
2.18.1. taotleda varasemate Opingute ja tOokogemuse arvestamist;
2.18.2. saada asjakohast informatsiooni, ndustamist ja tagasisidet;
2.18.3. vaidlustada VOTA komisjoni otsus.
2.19 Taotlemiseks taotleja:
2.19.1. tutvub 6ppekavaga, millel ta 6pib vdi soovib dppida;
2.19.2. hindab oma teadmiste ja oskuste taset ning piisavust vorreldes neid valitud dppekava
opivaljunditega;
2.19.3. esitab digeaegselt vormikohase taotluse, tdendusmaterjali, eneseanalliisi;
2.19.4. vastutab koikide esitatud andmete ja dokumentide Gigsuse eest.
2.19.5. osaleb dppetdos kuni positiivse otsuse saamiseni;
2.19.6. teavitab grupijuhendajat ja dpetajat VOTA taotlusest.

3. Noustamine

3.1 Opilane saab VOTA-alast ndustamist kooli vastuvdtukomisjoni liikmetelt, osakonna
Oppearenduse spetsialistilt ja mooduli eest vastutavalt dpetajalt taotluse ja tdendusdokumentide
vormistamiseks.



3.2 Noustaja kohustused:
3.2.1 tutvustada ja selgitada taotlejale VOTA pdhimétteid ja koolis kehtivat VOTA
korda;
3.2.2 suunab taotleja mooduli eest vastutava Opetaja juurde, kes annab Oppekava kohta
asjakohast informatsiooni;
3.2.3 ndustada taotlejat taotluse vormistamisel Tahvlis;
3.2.4 ndustada taotlejat asjakohaste tdendusmaterjalide leidmisel.
3.3 Ndustaja Gigused:
3.3.1 nduda taotlejalt korrektsete taotlusdokumentide ja tbendusmaterjalide esitamist.
3.4 Noustaja ei anna taotlusele sisulist hinnangut.

4. Hindamine

4.1 Taotluse hindamiseks moodustatakse iga dppeaasta 1. septembriks osakonnajuhi ettepanekul
vihemalt kolmeliikmeline VOTA komisjon. VOTA komisjoni koosseisu kinnitab direktor.

4.2 Vajadusel vdib VOTA komisjoni tédsse kaasata eksperte.

4.3 Hindamise aluseks on vastava eriala 6ppekava mooduli(te)dpivéljundite hindamiskriteeriumid
vOi kutsestandardi kompetentsid.

4.4 VOTA komisjonil on 8igus rakendada varasemate &pingute voi tdékogemuse hindamiseks
taiendavaid hindamismeetodeid, sh anda praktilisi lesandeid, viia l&bi intervjuu v@i hinnata
teadmisi ja oskusi muul viisil.

4.5 VOTA komisjon teeb otsuse tdiendavate hindamismeetodite rakendamiseks ja teavitab 6pilast
labi Gppeinfosusteemi.

4.6 VOTA komisjon vdib taotlejalt nduda lisatdendusmaterjalide esitamist ning vajadusel teha
taotlejat eelnevalt teavitades paringuid esitatud tdendusmaterjalide osas. Lisa tdendusmaterjalide
ndudmisel voib VOTA komisjon pikendada taotluse labivaatamise aega kuni 10 paeva alates
lisandudeks olnud tingimuste taitmisest.

4.7 Mitteoluline erinevus varasemate dpingute mahus ja Gpitu sisus ning erinevus hindamise vormis
ei ole aluseks, et jatta VOTA arvestamata.

4.8 VOTA alusel ilekantud hindeid ei saa muuta ega parandada. Juba hinnatud dpitulemusi ei saa
VOTAGga iimber arvestada.

4.9 Rohkem kui viis aastat tagasi sooritatud teema/dpivaljundi/mooduli arvestamiseks VOTAga tuleb
taotlejal tdendada (vestlus, test vm llesande abil) oma teadmiste ja oskuste taset.

4.10 Erialase vddrkeele VOTAga arvestamiseks esitab taotleja tunnistuse/tdendi, milles on
margitud keeledpe tase ja kehtivusaeg. Muul viisil omandatud vdodrkeele taseme vastavuse
kontrollimiseks toimub erialase vddrkeele testimine (suuline ja kirjalik) kooli poolt etteantud
ajal.

4.11 Votmepédevuste arvestamisel ei muudeta juba toimunud hindamise tulemust, vaid vastavad
Opitulemused kantakse Tahvlisse ja Opilase Opitulemuste kaardile.

4.12  Varem hinnatud dpingute arvestamisel:

4.12.1 kantakse dle originaalhinne, kui &pingud on varem hinnatud samas
hindamissusteemis;

4.12.2 kantakse hinded tle mitteeristava hindamisega, kui hindamissiisteeme ei ole voimalik
vorrelda (nt informaalBppes Opitu korral).

4.13 Kool tunnustab té6kogemust, kui see toetab 6ppekavas nimetatud eesméarkide saavutamist, sh
erialast tookogemust, informaalse ja mitteformaalse kéaigus Opitut.

4.14 Tookogemuse arvestamine toimub mooduli voi dpivéljundi sisulise hindamise korras.

4.15 Taotlus menetletakse Gldjuhul 30 kalendripaeva jooksul.

4.16 VOTA komisjoni otsuse teatamiseni osaleb &pilane tavaparaselt ppetdos.

5. Taotluse menetlemine ja otsusest teavitamine
5.1 Taotleja saab tutvuda VOTA komisjoni otsusega TAHVLIS.
5.2 Hindajad vO@ivad otsustada jargmiselt:



5.2.1 arvestada;
5.2.2 arvestada téiendavate tingimuste taitmisel;
5.2.3 saata taotlus tagasi koostamisele;
5.2.4 arvestada osaliselt;
5.2.5 mitte arvestada.
5.3 Taiendavad tingimused kehtestatakse, kui:
5.3.1 sooritatud dpingute maht on olulisel méaral vdiksem arvestatavate Gpingute mahust;
5.3.2 sooritatud dpingute eesmargid, teema ja sisu ei uhti oluliselt I&bitavate 6pingutega;
5.3.3 eelnev tookogemus Opitaval eriala on olnud varem, kui viis aastat tagasi.
5.4 Kui hindajad on maaranud taiendavad tingimused VOTAKs, vormistatakse vajadusel uus taotlus.
5.5 Juhul kui taotlus on saadetud tagasi tdiendamiseks/muutmiseks voi tagasi likatud, lisab komisjon
pdhjenduse lahtuvalt kdesolevast korrast voi dppekavast.
5.6 Kui dpilane ei taienda VOTA taotlust vastavalt komisjoni poolt tehtud mérkustele tahtajaks,
loetakse taotlus tagasi liikatuks.

6. Vaidlustamine
6.1 VOTA komisjoni otsust on vdimalik vaidlustada 6ppekorralduseeskirjas satestatud korras.
6.2 Vaides peab olema dra toodud p6hjendus ja selgitused, miks ei olda ndus tehtud otsusega.

7. LOppsatted
7.1 Kéesolev kord on kooli dppekorralduseeskirja osa.
7.2 VOTA dokumentide séilitamine toimub vastavalt kooli asjaajamise korrale.



Eneseanaliisi koostamise juhend

1. S = Kirjelda olukorda, kus said kogemuse — taust, osapooled, asukoht. Naiteks konkreetne juhtum.
2. T = Loetle ulesanded ja rollid, mida téitsid. Naiteks koht organisatsiooni struktuuris, vastutusala, td6llesanded, mida tuli/tuleb taita.
3. A =Tegevused ja meetodid — ettevalmistus, meetodi valiku pohimdtted ja alternatiivid.
4. R = Kdige olulisemad tulemused — mis pani oma tegevust analiilisima ja muutma. Kasuta selgituses ,,enne* ja ,,niitid*, kirjelda nende vahet
ja néita oma arengut.
5. Analiiiis — seosed dppekava/OV padevuste vahel, millised on taotleja omandanud. Kirjelda saavutatut, oma arengut.
Analliis peab loogiliselt seostuma eelnevate osade ja esitatud tdendusmaterjalidega.

Tooge véalja enda Gppimis- ja arengukohad, mis léks hasti, mida vdinuks teisiti teha.



Ida-Virumaa Kutsehariduskeskus
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Moodul: ,,Projektijuhtimine®, Ov-1;2:3

S (aeg/olukord)

T (Glesanded)

A (tegevused)

R (tulemused)

R (analiiis) seos OV

Osalesin 2020. aastal
maértsist juunini
taiskasvanute
koolitusega seotud
projektis X.

Minu Uks tlesanne oli
teha projekti ja
taiskasvanute
koolitusvdimaluste kohta
teavitustood, kirjutada
nendest vdimalustest
ulevaatlik artikkel ning
pakkuda seda
meediavaljaannetele
avaldamiseks.

Tootasin 1abi
vastavasisulise
digusloome,
taiskasvanuharidust
puudutavad varasemad
artiklid ja
kommunikatsiooniteooriad
ning kaardistasin erinevad
taiskasvanukoolitust
pakkuvad asutused.

Artikkel avaldati ajalehes
Y ja veebivéljaannetes A,
B, C ning Z.

Projektijuht ja teised
meeskonnaliikmed andsid
positiivset tagasisidet ja
sain Ulesande kirjutada
teisel teemal veel ks
artikkel.

Artiklit kirjutades dppisin
|otsima, koguma ja
slistematiseerima
asjakohast infot.
Andmete analltsimiseks
kasutasin
infotehnoloogilisi
vahendeid. Oppisin
artiklikirjutamise
|pBhitddesid ja kasutasin
neid reaalse toollesande
taitmisel.




