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Ida-Virumaa Kutsehariduskeskuse taiendusdppe kursustele
vastuvotu ja kursuste labiviimise kord

1. Uldsatted

1.1 Kord on koostatud Kutsedppeasutuse seaduse, 18.09.2013 vastu vodetud haridus- ja
teadusministri maaruse nr 33 ,,KutseGppeasutuses taiendusdppe korraldamise tingimused ja
kord*, haridus- ja teadusministri 28.08.2013 maaruse nr 23 ,,Kutsedppeasutuse arendustegevust
ja Oppekasvatustood kasitlevate kohustuslike dokumentide néuded ja dokumentide pidamise
kord“ ja Té&iskasvanute koolituse seaduse alusel.

1.2 Korraga reguleerimata kiisimustes l&htutakse punktis 1.1 nimetatud seadusaktides satestatust.

2. Taiskasvanute taiendusGppe korraldamine

2.1 Ida-Virumaa Kutsehariduskeskus (edaspidi Kool) korraldab tdiendusdpet koolis dpetatavates
valdkondades.

2.2 Noudluse, dppemateriaalse baasi ja kompetentsusnduetele vastavate Opetajate olemasolul
korraldab Kool koolitusi teistes valdkondades.

2.3 Kool kannab Eesti Hariduse Infosusteemi (edaspidi EHIS) 6ppekavariihmad, kus viiakse labi
taiendusopet.

2.4 Koolitus toimub kursusena voi tellija soovil individuaalkoolitusena.

2.5 Kool koostab korraldatavatele kursustele taienduséppe 6ppekava.

2.6 Taiendusdppe Oppekava koostamise aluseks on kutsestandard ja kutse- vOi eriala riiklik voi
Kooli dppekava vai selle osa.

2.7 Koolil on 6igus koostada 6ppekavasid kutsealaga seotud vBtmepadevuste alaseks koolituseks.

2.8 TaiendusOppe kursuse pikkust arvestatakse akadeemilistes tundides (1 tund on 45 minutit).

2.9 Taiendusdppe dppekavad kinnitatakse Kooli direktori kaskkirjaga.

2.10 Téaiendusdppe Oppekava osalise labimise vBimalused ja tingimused:

2.10.1 kui 6ppekava koosneb mitmetest moodulitest on osalejatel 6igus valida konkreetseid talle
sobivaid mooduleid, st 1&bida kursuse 6ppekava osaliselt;

2.10.2 kursusel osaleja teavitab korraldajat oma vastavast soovist kursuse alustamisel.

2.11 Kursuste praktilise t66 korraldus, muuhulgas té6ohutusealase juhendamise kord:

2.11.1 praktiline t66 on Opitud teadmiste ja oskuste rakendamine Oppekeskkonnas, kooli
Oppelaborites, mis vastavad tervisekaitse normidele;

2.11.2 praktiline t66 toimub praktikumi, harjutustunni, laboratoorse t66 voi kursuse Gppekavas
mé&aratud muus vormis;

2.11.3 praktilise t60 mahu ja tingimused maarab kindlaks kursuse dppekava;

2.11.4 praktilise to0 ajal kannavad Gppijad ja Opetajad vastavat tooriietust ja turvajalatseid.



2.12 Kursuste praktikakorraldus

2.12.1 Kursuse praktika ehk ettevottepraktika on Oppekavast tulenev juhendaja juhendamisel
kindlate Opieesmérkidega tehtav t60 tOOkeskkonnas; ettevottepraktika mahu ja tingimused
maéarab kindlaks kursuse dppekava voi hankedokumendid.

2.12.2 Ettevote ja Kooli vahel sdlmitakse koostddleping, mille allkirjastavad Kooli direktor ja
ettevote allkirjadiguslik isik. Koostddlepingud registreeritakse Koolis ja séilitatakse vastavalt
kehtivale asjaajamiskorrale.

2.12.3 Ettevottepraktika toimub kas lektori vdi juhendaja juhendamisel.

2.12.4 Ettevottepraktika voib kokkuleppel Kooli ja koolitatavaga toimuda ka nadalavahetusel.

2.13 Kursusel dppija dppetdost osavotu arvestamise alused:

2.13.1 dppija kinnitab allkirjaga oma osaluse kursusel osalejate registreerimislehel igal kursuse
toimumise péeval;

2.13.2 registreerimislehed on tunnistuste ja tdendite véaljaandmise aluseks.

3. Taiskasvanute taiendusGppe kursuste komplekteerimise kord

Kdikidele kursustele tuleb eelnevalt registreeruda kooli kodulehel (https://kutsehariduskeskus.ee/),
telefoni teel voi vahetult dppekohtades.

3.1 Tasuline taiendustpe

3.1.1 Kursuse tutvustus - kellele m&eldud, kes saavad koolitusele kandideerida, nduded Gpingute
alustamiseks (naiteks motivatsioonikiri, eelnevalt vajalikud teadmised ja oskused, haridustase
jmt).

3.1.2 Nouded kursuse alustamiseks ehk vastuvdtukorra satestab kursuse dppekava.

3.2 Riikliku koolitustellimuse (edaspidi RKT) alusel korraldatava tasuta tdiendusGppe eesmark on
taiskasvanud inimeste to6alase konkurentsivoime tdstmine.

3.2.1 Sihtgrupp on

- erialase hariduseta taiskasvanud;
- keskhariduseta taiskasvanud;
- aegunud oskustega todealine elanikkond;
3.2.2 Uhe Oppeaasta jooksul saab osaleda kuni kahel tasuta kursusel. Vabade kohtade
olemasolul on véimalik osaleda rohkematel kursustel.

3.2.3 Oppekohale saamise pohiliseks valiku kriteeriumiks on sihtgruppi kuulumine,
registreerumise jarjekorra number ning dpingute alustamiseks vajalike nduete taitmine.

3.2.4 Uldjuhul algab koolitusele registreerimine 1 ({iks) nadal enne kursuse tutvustuses fikseeritud
koolituse algust.

3.2.5 Kursusele registreerunutega votab thendust taiendus6ppe osakonna todtaja (e-posti vOi
telefoni teel) ca 1 n&ddal enne kursuse algust — teavitab dppijat nimekirja kandmisest ja tdpsustab
kursusega seonduvat;

3.2.6 Enne koolituse algust tdidavad osalejad vormikohase avalduse, kus p8hjendavad oma
vajadust kursusel osaleda, kuidas plaanivad Opitut rakendada, kuidas mdjutab kursus nende
to0alast konkurentsivdimet.


https://kutsehariduskeskus.ee/

3.3 Taiskasvanud Gpilase digused ja kohustused
3.3.1 Kursusel dppijal on digus saada informatsiooni kursuse kohta ja tutvuda soovi korral kursuse
Oppekavaga, saada kursuse dppekava kohta vastavat koolitust.
3.3.2 Kursusel dppija on kohustatud:
- taitma tootervishoiu ja tuleohutuseeskirju;
- tegutsema hadaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommidhvardus vms) vastavalt
eeskirjadele ja Kooli to6tajate korraldustele;
- hoidma heaperemehelikult Kooli ja kaasdpilaste vara, té6vahendeid ning tagastama
need algses seisukorras;
- koolituse ajal vélja ltlitama mobiiltelefoni;
- taitma Kooli tootajate ja turvatdotaja korraldusi.
3.3.3 Kursusel dppijal on keelatud:
- ilmuda 6ppetddle narkootiliste ja uimastavate ainete, sh alkoholi mdju all;
- omada, tarvitada ja levitada alkoholi, narkootilisi ja uimastavaid aineid;
- omada kilm- ja tulirelvi;
suitsetada (sh e-sigaretid) Kooli ruumides ja territooriumil.

4. Taiskasvanute taiendusdppe kursuste labiviimine

4.1 Iga kursuse labiviimise aluseks on Kooli direktori kaskKiri.

4.2 Kursuste korraldamise eest vastutavad tdiendusdppe osakonna tdotajad.

4.3 Kursused toimuvad tellijale sobival ajal - nii péevasel kui toovélisel ajal, nddalavahetusel.
4.4 Kui 6ppekavas on ette nahtud nduded Gpingute alustamiseks, viiakse l&bi test vGi proovitdo.

5. Taiskasvanute taiendusOppe kursuste eest Oppetasu maksmine, sellest vabastamise ja
tagastamise tingimused ja kord

5.1 Kursuse eelarve kinnitatakse Kooli direktori kaskkirjaga.

5.2 Kursused viiakse labi lepingu, tellimuse, garantiikirja voi arve alusel.

5.3 Kursuse eest tasumise aluseks on arvestuslik kulu Ghe kursusel osaleja kohta.

5.4 Kursuse eest tasumine toimub arve alusel koolitusel osalevale asutusele voi isikule. Arve tuleb
tasuda arvel margitud tahtajaks.

5.5 Maksetéhtaja tletamisel 90 paeva ja/v6i hoolimata koolipoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks ké&sitlemiseks.

5.6 Koolis dpetatavates valdkondades korraldatud kursused on kdibemaksuvabad.

5.7 Tasulisel kursusel dppe katkestamisel Gppetasu ei tagastata.

5.8 Oppetasu on véimalik tagasi taotleda vaid juhul, kui on toimunud esimene koolituskord (v.a
kursused, mille maht on kuni 8 tundi) ja kui inimesel on kursuse katkestamiseks erakorralised
pohjused (haigestumine jms). Tagasimakse taotlus esitatakse kirjalikult tdienduséppe osakonna
tootajatele.

5.9 Pikemate kursuste puhul on kokkuleppel elukestva Gppe juhiga vOi tdiendGppeosakonna
spetsialistidega vOimalik tasuda Oppet0d eest osade kaupa, kuid viimane osa peab olema
makstud 3 paeva enne kursuse 18ppu.

5.10 Kui kursusel osaleb the t66andja juurest ronkem kui 5 (viis) osalejat on Gldjuhul voimalik
saada koolituse hinnast 5% soodustust.



5.11 Koolitataval, kes osaleb aasta jooksul sama valdkonna kahel jarjestikusel vdhemalt 40 —
tunnisel kursusel, on vdimalik saada koolituse hinnast 10% soodustust. Soodsamat
koolitushinda pakub Kool juhul, kui tellitakse soovitud kursus kogu grupile.

5.12 RKT raames korraldatud koolitused on koolitatavatele tasuta.

6. Taiskasvanute taiendusoppe kursuselt véaljaarvamise kord

6.1 Oppija véaljaarvamine tahendab tema kustutamist kursuse dppijate nimekirjast.
6.2 Oppija kustutamine Kooli nimekirjast vormistatakse direktori késkkirjaga.

6.3 Oppija kustutamine kursuse dppijate nimekirjast vaib toimuda:

6.3.1 Kooli algatusel seoses dppekava tditmisega taies mahus;

6.3.2 Oppija omal soovil (vastav avaldus esitatakse tdienduséppeosakonda);
6.3.3 enda kohta teadlikult valeandmete esitamise korral;

6.3.4 Oppija tervisliku seisundi sobimatuse korral arstliku hinnangu alusel;
6.3.5 Kaooli sisekorraeeskirjade ning kaitumisreeglite vastu eksimisel,

6.3.6 Oppija surma korral.

6.4 Oppijale véljastatakse kooli tunnistus tulenevalt dpivaljundite saavutamisest ja registreeritakse
Kooli poolt véljastatavate tunnistuste registris.

6.5 Tunnistus antakse dppijale allkirja vastu vdi edastatakse téhitud kirjaga posti teel kursusel
osaleja ndudmisel pérast kursuse 18ppu.

6.6 Kursuse I6petaja soovil lisab Kool tunnistusele kursuse dppekava.

6.7 Tdend valjastatakse juhul, kui tdiendusdppe kéigus saavutatuse hindamist ei toimunud voi
dppija neid ei saavutanud.

7. Taiskasvanute taiendusoppe kursuste dokumentatsiooni sailitamine

7.1 RKT kursuste dokumendid on:

7.1.1 kaskkirjad,;

7.1.2 kursustel osalejate nimekirjad,;

7.1.3 osalemise avaldused;

7.1.4 véljastatavate tunnistuste register;

7.1.5 Oppekavad;

7.1.6 kursustel osalejate registreerimislehed iga koolituskorra kohta;
7.1.7 tunnistuste valjaandmise register;

7.1.8 tagasisidelehed;

7.1.9 kuluaruanded.

7.2 RKT kursuste dokumente sdilitatakse kooli arhiivis.
7.3 Muude téiendusppe kursuste dokumente séilitatakse 1 — 5 aastat vastavalt Kooli

asjaajamiskorrale.

8. LOppsatted

8.1 Kéesolev kord on koostatud Kooli dppekorralduseeskirja lisana.



